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委托代办签证
合同号：

甲方 (委托人)：________________

身份证号码：___________________

地址：_________________________

电话：__________________________

甲方人数为______人，身体健康状况为：_________________

乙方 (受托人)：_________________

地址：___________________________

电话：__________________________

甲、乙双方经过友好协商，就甲方委托乙方代办赴____________签证及签证保证事宜达

成以下协议内容：

甲方委托乙方代办赴____________签证 (签证种类：旅游签证 □商务签 证 □求学

签证 □工作签证 □其他签证名称__________ ) , 乙方接受委托。

1 、代办签证费用为_____元/人，合计______元，含交付使 (领) 馆的签证费、代办

服务费。由甲方于本合同签订之日一次性支付。

2 、使馆对甲方材料进行审核后，未签发签证的，甲方所交纳的签证费、代办服务费不

予退还。

3 、费用的支付方式为： □现金 □支票 □银行卡

甲方同意选择下列第_______种方式“交付办理签证的材料”及/或“领取签证”：

1 、 甲方亲自送交或领取。

2 、 甲方委托他人代为送交或领取，但受委托人需提交《授权委托书》。

3 、 甲方通过“特快专递”形式递交或领取。如甲方以该种方式收取签证， 则该签证

在交付邮政部门的工作人员后而发生延误、丢失、毁损、灭失 等风险，均由甲方

自行承担责任。

4 、电子版资料。

1 、所提交的办理签证相关资料是真实的、合法的、有效的。

2 、遵守签证国法律规定，于签证有效期内按时回国，绝不滞留境外。
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1 、乙方应按照约定项目提供服务。

2 、乙方要求甲方提供签证所需资料真实、合法、有效，乙方只负责审验甲方提供的资

料形式是否符合要求并提交给相应签证国使 (领) 馆。

3 、乙方在甲方全面履行本协议完毕并成功获得签证国使 (领) 馆注销签证后____个工

作日内退还甲方所交纳的出境履约保证金。

1 、若甲方因提供的签证资料不实或因签证国使 (领) 馆原因而被拒签，乙方已预定的

机 (车) 票、住房等会产生一定的费用，乙方有权扣除一定费用后，退还甲方。

2 、任何一方当事人因不可抗力不能履行合同的，根据不可抗力的影响，可以部分或者

全部免除责任，但应当及时通知对方并在合理期限内提供有关证明。

3 、是否给予签证，是否准予出、入境，为有关机关的行政权力。如因甲方自身原因或

因提供材料存在问题不能及时办理签证而影响行程的，以及被有关机关拒发签证或不准

入境、出境的，相关责任和费用由甲方自行承担，给乙方造成损失的，还应当承担赔偿

责任。

4 、权力机关政策调整造成旅行证件、签证延误的，乙方不承担责任。如发生费用， 由

甲方承担。

5 、若甲方因提供的签证资料不实或因签证国使 (领) 馆原因而被拒签，乙方收取的签

证费及代办服务费不予退还甲方。

6 、下述情况，乙方不承担甲方因此产生的实际损失 (包括其预期可得利益) 的责任：

1) 因甲方提供办理签证资料的瑕疵而未能准签。

2) 甲方提供的办理签证资料无瑕疵，但由于签证国的政策或其他原因仍未能准签。

甲、乙双方因不可抗力 (如自然灾害、天气原因、政治事件、恐怖行为、战 争等) 不能

履行合同的，部分或者全部免除责任，但法律另有规定的除外。

履行本合同如发生争议，双方协商解决；协商不成，双方均可向合同签订地 人民法院提

起诉讼。

本合同从甲方签字、乙方盖章并代表人签字之日起生效，本合同一式二份， 双方各执一

份，具有同等法律效力。

甲方：(签字) 乙方：(盖章)

签字

日期： 日期：

签约地 签约地
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